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A TUTTI GLI INSEGNANTI

Riepilogo adempimenti fine anno

CLASSI TERZE

I Presidenti dei C.d.C. coordineranno lo svolgimento delle prove strutturate delle varie discipline e prenderanno contatti con la  Segreteria Didattica per l’espletamento delle formalità burocratiche dell’esame di qualifica.

Gli insegnanti delle classi 3^ formuleranno in sede di scrutinio il giudizio di ammissione tenendo presente il curriculum, le prove strutturate, la preparazione raggiunta nelle materie di studio e gli stages o le attività aventi titolo di credito scolastico.

I coordinatori dei singoli Consigli di Classe compileranno al PC la scheda personale di ogni allievo (Modulo qualità 324 sul Portale Boselli). L’elenco degli allievi sarà fornito dalla segreteria didattica.
Si ricorda che il Credito scolastico dovrà essere  attribuito durante lo scrutinio finale sulla base del voto di qualifica.

CLASSI QUINTE

I Presidenti dei C.d.C. coordineranno la stesura del “Documento del Consiglio di Classe” (il file del modello si trova sul Portale Boselli) che dovrà essere fatto protocollare e consegnato alla Presidenza per la firma entro il 15/5; una seconda copia dovrà essere consegnata all’allievo rappresentante di classe che potrà farne copie per i compagni e altre 2 copie, da allegare alla documentazione dell’Esame di Stato, dovranno essere consegnate in Segreteria Didattica. Tutte le copie (in  totale  4 copie per classe) dovranno essere rilegate con spirale.

In sede di scrutinio finale il Consiglio di Classe dovrà anche stabilire il punteggio del credito scolastico (vedi tabella Credito scolastico sul Portale Boselli/Istruzioni 339).
ALTERNANZA SCUOLA _  LAVORO
PROGETTI  – COMMISSIONI

I referenti di Progetto o Commissione dovranno riunire i rispettivi gruppi di progetto e preparare la relazione finale su apposito modulo (modulo qualità 304 – Portale Boselli) e pubblicarla sul Portale entro il 12/6  (cartella Relazioni finali progetti) per la verifica finale del collegio docenti del 15/6.
RECUPERO DEBITI
Come è noto, lo scrutinio conclusivo, quello del mese di giugno, definirà ( per le classi I, II e IV) quali alunni siano promossi alla classe successiva e quali no;  identificherà inoltre quali alunni abbiano debiti e in quali materie; per questi alunni il consiglio di classe nello scrutinio di giugno “sospende il giudizio”, non decide ancora la promozione o meno alla classe successiva.

Pertanto il consiglio di classe:

· Esamina la situazione degli alunni che abbiano una o più insufficienze. 

· Valuta se, in alcuni casi o per qualche materia,  in cui la sufficienza non sia raggiunta, il voto possa comunque essere riportato alla sufficienza, impegnando comunque l’alunno in un preciso percorso di recupero (compiti, esercizi) durante l’estate.

· Valuta, per gli alunni il cui giudizio sia sospeso, la congruità fra il numero delle materie e le realistiche possibilità di recupero.

L’orientamento dell’Istituto è, comunque, quello di considerare il biennio come il momento privilegiato per l’acquisizione delle competenze della professione studente, per il quale è opportuno rispettare i tempi di ogni allievo.

Definite le situazioni, il Coordinatore di classe genera la scheda con il programma Argo  in cui vengono elencati gli alunni il cui giudizio è sospeso e le materie per le quali, non avendo ottenuto la sufficienza, deve saldare il debito, di cui un successivo scrutinio verificherà se sia saldato o meno.

Si ricorda che sul tabellone i voti degli alunni ammessi o non ammessi alla classe successiva vanno riportati tutti.

Per gli alunni il cui giudizio è sospeso, non va riportato alcun voto, ma va riportata la materia o le materie in cui non c’è la sufficienza e va affrontato il riesame della situazione. 

.

ALTRI ADEMPIMENTI

Relazione finale del Consiglio di Classe:  i Presidenti dei C.d.C. prepareranno la relazione finale (Modulo qualità 322 sul Portale Boselli) che sarà deliberata da tutti i docenti in sede di scrutinio finale (i singoli docenti non sono tenuti a presentare la propria relazione)

Ripartizione Fondo di Istituto: Verranno date successive indicazioni.
Domanda di ferie: i docenti dovranno compilare il modulo in segreteria amministrativa indicando il recapito estivo.

NOTA BENE: Per snellire ed accelerare il lavoro degli scrutini, gli insegnanti sono caldamente invitati a scrivere i voti dello scrutinio elettronico almeno 2 giorni prima dello scrutinio.

ULTIMO  ADEMPIMENTO COLLEGIO DOCENTI
15 giugno ore 15,30
